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1 Was ist autemio?

Mit dem App-basierten Kassensystem autemio kénnen Kassiervor-
gange sowohl an einem festen Standort, als auch mobil erfasst wer-
den. Dabei ist es nicht notwendig, dauerhaft mit dem Internet verbun-
den zu sein. Alle Kassiervorgange werden automatisch mit dem Cloud-
Dienst synchronisiert, sobald eine Internetverbindung besteht und die
App gedffnet ist. Die synchronisierten Daten sind jederzeit Uber das
Portal von autemio online abrufbar.
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2 An wen richtet sich
autemio?

Das Kassensystem autemio wird von Unternehmen eingesetzt, die
Kassiervorgdnge erfassen missen und daftir ein flexibles, leicht be-
dienbares und auch ohne Internetverbindung funktionierendes Kas-
sensystem bendtigen. Dies sind zum Beispiel Handler an einem Markt-
stand oder auf einem Food-Truck, Mitarbeiter, die in einem kleinen
Ladengeschéft, bei einem Friseur oder einer Heilmittelpraxis tatig
sind.
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3 Wie verwende ich das
Portal von autemio?

Das Portal von autemio wird vom Unternehmer selbst oder einem
Verantwortlichen verwendet, um die Kassen sowie Stammdaten der
Artikel zu verwalten und andere Einstellungen zu hinterlegen. Ande-
rungen werden Uber die Cloud auf die einzelnen Kassengerate tber-
tragen.

Das Portal erreichen Sie unter: https://portal.autemio.de oder Gber
die Webseite https://www.autemio.de, wo Sie rechts oben auf "Login
Portal" klicken.

3.1 Registrierung

Bei der Registrierung geben Sie Ihren Namen, lhre Mailadresse, ein @
Passwort und optional Ihre Telefonnummer an. Die Registrie-
Es wird automatisch ein Unternehmen "Muster GmbH" angelegt. rung ist ath in

. . . . . . der autemio-App
Diese Daten missen gedandert werden, wenn Sie produktiv arbeiten ..

scht verfligbar.
mochten.

»

autemio

Registrieren und kostenfrei testen

Sie kénnen autemio 14 Tage lang vollkommen kostenfrei ausprobieren. lhr
Testzugang lduft anschlieBend automatisch ab.

E-Mail

Passwort Passwort wiederholen

Telefonnummer (optional)

[ Ich habe die Allgemeinen Geschéftsbedingungen (AGB) gelesen und

Zuriick Jetzt registrieren

akzeptiere diese.

Impressum & AGB

Nachdem Sie die Allgemeinen Geschéftsbedingungen akzeptiert ha-
ben, gehen Sie auf Jetzt registrieren. Mit einem Klick auf Impressum §&
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AGB Im unteren Teil des Dialogs k&nnen Sie sich die AGB anzeigen las-
sen.

Danach werden Sie zur KassenUbersicht weitergeleitet und sind be-
reits eingeloggt.

Sie erhalten eine E-Mail, um Ihre E-Mail-Adresse zu bestatigen.

Die Bestatigung der E-Mail-Adresse ist flr die Testphase nicht zwin-
gend notwendig. Flr den Einsatz von autemio (ber die Testphase hin-
aus, muss die E-Mail-Adresse aber bestatigt werden.

3.2 Anmeldung

Melden Sie sich im Browser im Portal an. Geben Sie lhre E-Mail-Ad-
resse und lhr Passwort ein und melden Sie sich an.

»

autemio

demo@autemio.de

p. v

Passwort vergessen?

Sie haben noch keinen Zugang? Jetzt kostenlos registrieren

Impressum AGB




autemio Nutzerhandbuch - Teil 2: Das Portal O)

autemio

3.3 Dashboard

Nach der Anmeldung gelangen Sie zur Startseite des Portals.

autemio
Garnsshindiar Damo Umsatz Neueste Transaktionen
GmbH Durch Verkaufe erzielte Umsatze in den letzten 30 Tagen Liste der neuesten Transaktionen ber alle Kassen hinweg,
s
Musterstr, 123 §
[ Dedirer T e [
Deutschland e
) verkaut Laderkasse 2446€  vor2Sunden
Dashboard
@ Verkaut Laderkasse 129€  vor2Saden
Kassen v
a @ Avbruch Laderkasse 000€  vord Mansten
Akl
oone @ Asbruch Ladenkasse 000€
Gutscheine
@ Avbruch Ladenkasse 000€  vord Mansien
Bediener
@) sonsties Ladenkasse ~ vord ansten
N RS
Uniarmehmen R R R R R
bum
Einsteflungen
Top-Artikel Umsatz nach Uhrzeit

Top 5 Artikel nach Verkaufe

Verkaufsumsitze nach Uhrzeit in den letzten 30 Tagen

nme

Auf dem Dashboard werden verschiedene Angaben zu Ihrem Unter-
nehmen und den aktuellen Vorgéngen und Umsatzen in Form von in-
teraktiven Diagrammen dargestellt.
Zuden angezeigten Informationen gehoren:
o Der Tagesumsatz der letzten 30 Tage
e Eine Auflistung der neuesten Transaktionen (iber alle Kassen:
durch einen Klick auf einen Eintrag gelangen Sie direkt zu den
Details der Transaktion.
o Die am haufigsten verkauften Artikel aus den letzten 30 Tagen
o Der Umsatz der letzten 30 Tage, aufgeschlisselt nach Tages-
zeit
o Der Umsatz je Kasse aus den letzten 30 Tagen
e Die Umsatzentwicklungim Jahresverlauf
e Der Umsatz je Kassenstandort

Umsatz

Durch Verkdufe erzielte Umsatze in den letzten 30 Tagen
1200 €
10,00 €

BO0E

600€

Verkaufsumsatz

400€

200€

0,00€
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MNeueste Transaktionen

Liste der neuesten Transaktionen tiber alle Kassen hinweg

Bediener Typ Kasse Betrag
@ Verkauf Marktstand 1,55 € vor 9 Minuten
@ Verkauf Marktstand 507 € vor einem Tag
@ Transfer Marktstand 11,33 € vor 2 Tagen
@ Verkauf Marktstand 875¢€ vor2 Tagen
@ Verkauf Marktstand 258¢€ vor 2 Tagen
@ Ve,'l(.auf Ladenkasse 1290€ vor 2 Monaten
Training
Top-Artikel
Top 5 Artikel nach Verkaufsumsatzen in den letzten 30 Tagen
Paprika (grin)
Gurken
T
g Paprika (rot)
Kiirbis.
Tomaten
|
000€ 100€ 200€ 3wE 400€ 5.00€ 600€ TO00E
Verkaufsumsatz
Umsatz nach Uhrzeit
Verkaufsums3tze nach Uhrzeit in den letzten 30 Tagen
9.00€
8.00€
7,00 €
600€
i 500€
400€
300€
200€
100€
0,00
OF @& O & &S




autemio Nutzerhandbuch - Teil 2: Das Portal O)

autemio

3.4 Kassen

3.41 Ubersicht

In der Ubersicht sehen Sie alle angelegten Kassen und deren Status.

autemio
Ladenkasse Marktstand A Trainingsmodus aktiv
Gamikshiandiu Dty ndung auf Android-T 0 Nicht i Verwendung
GmbH e
Musterstr 123 Zuletzt gesehen: ® vorein paar Sekunden Letater Kassenabschluss: vor 9 Tagen
4 Magdebs :
T Mem s Letzter Kassenabschluss: vor einer Minute Letzter Saldo:
Letater Saldo: 1844¢ FiBu-Konto:
Dashbaard e i -
Vasida A Kesebwh T Jgesabschiisse Enstellungen Kassenbuch  Tagesabschiiise Einsteimgen
Obersicht
Kassenbuch
Tpesbachise + Kasse hinzufiigen

Buchungsexport

Verkaufsmengen

Atikel
Gutscheine

Bediener

Einstellungen

Alle vorhandenen Kassen werden mit folgenden Daten angezeigt:

e Name der Kasse
Der Name wird beim Einrichten der Kasse vergeben.

o Zuletzt gesehen
Der Zeitpunkt, an dem die Kasse das letzte Mal Daten an die
Cloud UGbertragen hat.

e [letzter Kassenabschluss
Der Zeitpunkt, des letzten Kassenabschlusses wird angezeigt.

o [letzter Saldo
Der zuletzt Gbertragene Saldo aus der Kassensitzung nach
dem Kassenabschluss wird angezeigt.

e Fibu-Konto
Das Fibu-Konto, auf welches die Kassenbewegungen gebucht
werden sollen, wird angezeigt.

Befindet sich eine Kasse im Trainingsmodus, wird dies flr die jeweilige
Kasse rechts oben kenntlich gemacht und die Box farblich markiert.
Mit dem Trainingsmodus k&nnen die Funktionen der Kasse getestet
werden. Der Trainingsmodus wird nur angezeigt, wenn er aktiv ist.
Alle Kassenbewegungen und Eingaben werden unabhangig von der
echten Kasse geflihrt. Auch der angezeigte Saldo gilt ausschlie3lich fir
den Trainingsmodus und ist unabhangig von echten Verkaufen

3.4.2 Kasseneinstellungen

Sie gelangen tiber die Ubersicht der Kassen zu den Einstellungen der
jeweiligen Kasse.
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Marktstand

Micht in Verwendung

Bearbeitungsmodus

Name: Marktstand
Betrag
Zielbestand: 200,00 £
Mach Kassenabschluss zuriicksetzen auf
Trainingsmodus: O
FiBu-Konto: Buchungskonto

Im ,Bea
men:

Kassenkonto fir die Finanzbuchschnittstelle

asse trennen Abbrechen )inclerungen speichern

rbeitungsmodus” kdnnen Sie folgende Einstellungen vorneh-

Name

Sie kdnnen hier den Namen der Kasse andern.

Zielbestand

Bei einem festgelegten Zielbestand, wird der Saldo nach dem
Kassenabschluss durch eingehenden oder ausgehenden Geld-
transit auf den Saldo des Zielbestands zurlickgesetzt. Dabei
wird wie bei jeder Kassenbewegung eine Buchung im Kassen-
buch erzeugt.

Trainingsmodus

Den Trainingsmodus verwenden Sie, um die Funktionen der
Kasse zu testen. Im Trainingsmodus wird ein eigener (Trai-
nings-)Saldo geflihrt. Dadurch werden auch im Kassenbuch
und inden Tagesabschlissen nur die Trainingsdaten ange-
zeigt.

Fibu-Konto

Geben Sie das Kassenkonto flr die Finanzbuchhaltung an.
Kasse trennen

Die Kasse wird von dem Gerat getrennt auf dem sie bisher be-
trieben wurde. Dieses Vorgehen sollte die Ausnahme bleiben,
da alle Daten, die auf dem Tablet vorliegen und noch nicht
Ubertragen wurden, verloren gehen. Verwenden Sie die Funk-
tion z.B. nur, wenn das Tablet kaputt oder verlorengegangen
ist.

Uber Anderungen speichern (ibernehmen Sie die Einstellungen und
Uber Abbrechen verlassen Sie den Dialog, ohne Ihre Anderungen zu

speiche

m.

Anderungen speichern

Abbrechen
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3.4.3 Kassenbuch

Sie gelangen (ber die Ubersicht der Kassen in das Kassenbuch oder
Uber den Eintrag im MenU auf der linken Seite des Portals - dort (iber
den Eintrag Kasse/Kassenbuch.

Kassenbuch ;
Zahlungsmethode Wahrung Kasse
Bar - Alle - Marktstand -
Mindestbetrag Héchstbetrag
‘ Eingehende Zahlungen ‘ Ausgehende Zahlungen
Zeitpunkt Zahlung Artien) Eingehend Ausgehend Saldo
26.02.20, 10:47 17 Bar Verkauf 129,00€ 271,14 €
26.02.20,10:15 16 Bar Verkauf 189€ 14214 €
26.02.20,10:14 15 Bar Verkauf 3386€ 14025€
26.02.20, 10:05 14 Bar Verkauf 707€ 106,39 €
26.02.20, 10:04 13 Bar Verkauf 119€ 9932¢€
26.02.20, 10:02 12 Bar Verkauf 676 € 98,13 €
26.02.20, 09:07 11 Bar Verkauf 557¢€ 9137¢€
26.02.20, 09:06 10 Bar Storno 9,47 € 8580€
26.02.20, 09:06 9 Bar Verkauf 947€ 9527 €

Hier sehen Sie alle Kassenbewegungen, die flr eine Kasse getatigt
wurden.
Sie haben verschiedene Filtermdglichkeiten:

e Zahlungsmethode
Wihlen Sie zwischen den verfligbaren Zahlungsmethoden.
Alle Zahlungen mit der gewahlten Zahlungsmethode werden
sofort angezeigt.

e Wihrung
Zurzeit wird nur die Wahrung ,Euro” unterstitzt.
o Kasse

Der Filter wird auf die Kasse angewendet, Uber die die Trans-
aktionen in das Kassenbuch gekommen sind. Uber diesen Fil-
ter kénnen Sie auch in das Kassenbuch einer anderen Kasse
wechseln oder die Daten aller Kassen in einer Ubersicht anzei-
gen lassen.

e Mindestbetrag
Tragen Sie hier einen Betrag ein, werden nur die Zahlungen
angezeigt, die mindestens dem angegebenen Betrag entspre-
chen.

e Hochstbetrag
Tragen Sie hier einen Betrag ein, werden nur die Zahlungen
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angezeigt, die hochstens dem angegebenen Betrag entspre-
chen.

e FEingehende Zahlungen
Deaktivieren Sie den Schalter, werden die eingehenden Zah-
lungen nicht angezeigt.

e Ausgehende Zahlungen
Deaktivieren Sie den Schalter, werden die ausgehenden Zah-
lungen nicht angezeigt.

Wahlen Sie einen Bon aus, um die Detaildaten zu sehen. Auf der rech-
ten Seite des Dialogs 6ffnet sich dann ein weiteres Fenster, welches
die Detaildaten enthalt.

PR—— Marktstand 48 —
B - ke
Datum 26, Februar 2020
Makasiond . Uhrzsit 090616+ 090625
Bediener Demo Bediener
Minds g Hochstbetrag
- - Marktstand #8 SchiieBen
802D 47 Bar Verkaut 12900€ 71146 Datum 26. Februar 2020
BE® e e e Lz Uhrzeit 09:06:16 - 09:06:25
102 15 B Verkout ;8¢ 14025 € ~ .
Bediener Demo Bediener
RO on ek e o
BED g e 1we waze . )
e Geschaftsvorfalle
1002 12 Bar Verkaut 876 € 9813€
W00 11w Verkau ss7€ nare
e 2kg Spargel 2257€
0906 10 Bar Stono. 47€ 8580 €
260220,
osos 7B il rare noe 1x Papiertiite (groR) 040€
00220 5 g Verkaut 2426€ asp0c
1% Gurken 129€
Zahlungen
#8 Bar 2426€ ~
Fiskaldaten
Keine Fiskaldaten vorhanden.

Sie sehen in der Detailansicht die Daten, die der Bon enthalten hat.
Das Datum, die Uhrzeit sowie der Bediener werden angezeigt.
Darunter werden die einzelnen Artikel mit den Mengen angezeigt, wie
sie im Bon enthalten sind. Durch Auswahlen der Zeile eines Artikels
konnen Sie weitere Detaildaten einsehen (Nettobetrag, MwSt.-Anteil,
MwsSt.-Satz).

Um zurtick zur Ubersicht der Kassen zu gelangen, gehen Sie auf der
linken Seite tiber Kasse/Ubersicht.

3.4.4 Tagesabschllsse

Sie gelangen (iber die Ubersicht der Kassen zu den Tagesabschliissen
oder Uber den Eintrag im Men( unter Kasse/Tagesabschliisse.
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Sartdatum B Enddaum B Besort Ladenkasse #7 BPoF
Kowee Z-Nummer Von Bis Erstelit am
Al - 7 16.12.20,09:34 2204.21,15:47 220421, 15:47
Z-Nummer Kasse Enstelitam 4 Umsatz Frarelituen
Nutzer Demo
7 Ladenkasse 220421 5002€
2 Marktstand  1304.21 000€ Zusammenfassung
Umsatz Stornierungen Retouren Abbriiche
1 Marktstand  1204.21 119,57 € 7/ 5002 € 1%/-386€ ox/000€ ox
8 Ladenkasse 2209.20 000€ Gewishrte Rabatte Aufschlige
0x/000 € 0x/000¢€
5 Ladenkasse 180820 7671€
4 Ladenkasse 110820 16,75 € Steuern
3 Ladenkasse  11.0820 000€ Steversatz Netto-Anteil Steveranteil Brutto-Anteil
Nicht steverbar 2000€ oo0€ 2000¢
2 Ladenkasse 11.08.20 298€
ErmiiRigt (5%) 2680€ 133¢€ 213€
1T Ladenkasse  1008.20 000€ ErmaBigt (7%) 121€ oo 129¢€
Normal (16%) 017¢€ o03e 020¢€
hmerteposcite 0 v sl <D
Normal (19%) o3ac 006€ 40¢€
Summe 2852€ 150¢€ s002¢

Auf der linken Seite sehen Sie eine Ubersicht der Tagesabschliisse al-
ler Kassen.

Mit dem Filter im oberen Teil grenzen Sie die Ansicht auf die ge-
wulnschte Kasse und/oder auf einen bestimmten Zeitraum ein.

Durch einen Klick auf den jeweiligen Spaltenkopf im unteren Teil kon-
nen Sie die Daten aufsteigend oder absteigend sortieren. Es sind vier
verschiedene Spalten vorhanden:

e /-Nr.
Hier sehen Sie die Nummer des Berichts.
e Kasse

Sie sehen, mit welcher Kasse der Abschluss gemacht wurde.
o Erstelltam

Hier sehen Sie das Datum des Z-Berichts.
e Umsatz

Hier sehen Sie die Summe des Z-Berichts.

Wahlen Sie einen Tagesabschluss aus, um auf der rechten Seite die
Details einzusehen oder eine ".pdf"-Datei daraus zu erzeugen.

In der Detailansicht wird im oberen Teil der Name der Kasse sowie die
dazugehorige Z-Berichts-Nummer angezeigt. Sie finden dort weitere
Detaildaten:

e /-Nr.
Hier sehen Sie die Nummer des Berichts
e \Von-Bis

Sie sehen, wann die Kassensitzung begonnen wurde und wann
Sie mit einem Tagesabschluss beendet wurde.

o f[rstelltam
Das Datum zeigt, wann die Daten fUr den Tagesabschluss
Ubertragen wurden.

o [rstellt von
Der Bearbeiter, der den Tagesabschluss durchgefihrt hat,
wird angezeigt.

9
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e Umsatz
Uberpriifen Sie, wieviel Umsatz mit der Kasse im angegebenen
Zeitraumerzielt wurde.

e Stornierungen
Sie kdnnen Uberprifen, wie viele Bons in welcher Gesamthodhe
storniert wurden.

e Retouren
In Zukunft werden Sie hier die Anzahl sowie die Gesamt-
summe der Retouren sehen.

o Abbriiche
Werden begonnene Bons geldscht, sehen Sie hier die Anzahl
und die Gesamtsumme der geldschten Bons.

o Gewdhrte Rabatte
Alle Rabatte, die Sie gewahrt haben, werden hier mit der An-
zahl sowie der Gesamtsumme angezeigt.

e Aufschldge
Alle Aufschlage, die Sie angegeben haben, werden hier mit der
Anzahl sowie der Gesamtsumme angezeigt.

e Steuern
Hier sehen Sie, wieviel Umsatzsteuer fur den Verkauf der ver-
schiedenen Artikel angefallen ist. Die Ansicht wird getrennt
nach ,Nettoanteil”, ,Steueranteil” und ,Bruttoanteil®. Aul3er-
dem werden die verschiedenen Steuersatze angezeigt.

e Zahlungsarten
Sie sehen den Umsatz getrennt nach Zahlungsarten. Die Wah-
rung und die Anzahl der Bons werden ausgewiesen sowie der
Betrag des einzelnen Bons.

o Transfers
In den Transfers sehen Sie alle Bewegungen der Kasse Uber
,Geldtransit“ und ,Privatentnahme bzw. -einlage”

o Gutscheine
Sie sehen wieviel Gutscheine wahrend der Kassensitzung ein-
geldst bzw. verkauft worden sind.

e Bediener
Sie sehen, welcher Bediener an der Kasse wieviel Umsatz ge-
neriert hat.

Um zurtick zur Ubersicht der Kassen zu gelangen, gehen Sie auf der
linken Seite (iber Kasse/Ubersicht.

3.4.5 Exporte

Auf der Seite der Tagesabschlisse finden Sie die Schaltfliche Export.
Damit kénnen Sie verschiedene Daten flr den bereits eingestellten
Zeitraum und die ausgewdhlte Kasse exportieren und herunterladen.
AnschlieBend kdnnen Sie die Art des Exportes auswahlen.

9
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Daten exportieren

@ Tagesabschlisse und Zusammenfassung als PDF

o Transaktionsdaten als CSV oder Zip-Archiv

(O DsFinV-K Datenexport

Fur den gewahlten Zeitraum und die ausgewdéhlten Kassen wer-
den ein PDF mit allen Tagesabschlissen und deren Zusammen-

fassung erstellt. Trainingsberichte werden ebenfalls aufgefiihrt
und berticksichtigt.

Zum Export gewihlte Kasse:  Alle
Zeitraum ab: Keine Einschrankung

Zeitraum bis: Keine Einschrinkung

Abbrechen

Dabei stehen die folgenden Optionen zur Verfligung:

e Tagesabschliisse und Zusammenfassung als PDF
Sie erhalten ein PDF, welches alle Tagesabschlisse der ge-
wahlten Kassen flr den gewahlten Zeitraum enthalt. Zusatz-
lich sind am Anfang des Dokumentes die Werte aller Tagesab-
schlisse zusammengefasst.

e Transaktionsdaten als CSV oder Zip-Archiv
Hier konnen Sie alle Transaktionen (z.B. Verkéaufe, Stornos,
Einlagen & Entnahmen) im Format CSV herausschreiben, um
diese Daten z.B. mit einer separaten Software auszuwerten.
Bei Auswahl dieser Option kdnnen Sie zuséatzlich einstellen, ob
Sie direkt das CSV oder eine komprimierte Zip-Datei erhalten
wollen.

e DSFinV-K Datenexport
Uber DSFinV-K-Datenexport (Digitale Schnittstelle der Fi- DSFinV-K Export
nanzverwaltung fir Kassensysteme) werden die ausgewdhlten
Tagesabschliisse im standardisierten DSFinV-K-Format ex-
portiert. Dies ist Bestandteil der Kassensicherungsverord-

nung.
Wihlen Sie Export, um die Aktion auszuldsen. Je nach Datenmenge, -
kann das Zusammenstellen und Herunterladen der Daten einen Mo-

ment dauern.
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3.4.6 Buchungsexport

Mit dem Buchungsexport werden die Daten im DATEV-Format oder
als PDF-Datei ausgegeben und kénnen in ein Buchhaltungsprogramm
eingelesen werden.

Mandantenummer 1 101 102

[o—— Sl s fL—
Beraternummer 1001 103 108

a
Beginn des Wirtschaftsjahres o101, n Buchungskonten filr Bartransfers.

Allgemeine Einstellungen

Kontenrahmen SKROA - 107 108

Format Dstay hd Gutscheine

Kasse Alle -

atumaien
Zeitraum ven 01032021 Bl 110

Zeitraum bis 31.02.2021 n 1

Zusammenfassen nach Monat
Buchungen festschreiben o

BU-Gchlissel ‘wahlbar® exportieren als O BU-Schiissel 100
® leeren BU-Schinssel

Bevor der Export gestartet werden kann, missen einige Einstellungen
vorgenommen werden.

e Mandantennummer
Geben Sie hier Inren Mandantennummer ein. Diese erhalten
Sie typischerweise von Ihrem Steuerberater. Die Mandanten-
nummer muss eine ein- bis finfstellige Zahl sein.

e Beraternummer
Geben Sie hier die Nummer lhres Steuerberaters ein. Die Be-
raternummer ist mindestens vierstellig.

e  Beginn des Wirtschaftsjahres
Geben Sie das Datum des Beginns ihres Wirtschaftsjahres ein.

e Kontenrahmen
Wahlen Sie zwischen dem SKRO3 und dem SKRO4

e format
Wahlen Sie aus, ob der Export im DATEV-Format oder in einer
PDF-Datei erstellt werden soll.

o Kasse
Esist moglich flr jede Kasse einzeln oder fur alle Kassen zu-
sammen einen Export zu erstellen.

e Zeitraumvon/ Zeitraum bis
Schranken Sie den zu exportierenden Zeitraum ein.

e Zusammenfassen nach
Die Buchungen kénnen nach verschiedenen Kategorien zu-
sammengefasst werden:

-Tag
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- Monat
- Jahr
- Tagesabschluss
- Beleg
e Buchungen festschreiben
Wird die Option aktiviert, werden die Buchungen nach dem
Export festgeschrieben und ké&nnen nicht mehr gedndert wer-
den.
e BU-Schltssel "wdhlbar" exportieren als
Wahlen Sie hier zwischen zwei Optionen, wie die wahlbaren
BU-Schlissel geschrieben werden sollen. Standardmafig wird
100 gesetzt. Optional kdnnen Sie den BU-Schlissel leer las-
sen, falls dies fur Ihre Buchhaltungssoftware erforderlich ist.
e Konten festlegen
Fir den Export legen Sie die zu bebuchenden Konnten fiir fol-
gende Einstellungen fest:
O Buchungskonten flir Verkdufe
O Buchungskonten fiir Bartransfers
o Buchungskonten flir Gutscheine

Sind alle Einstellungen hinterlegt, wird der Export Uber den Button
Exportieren gestartet.

3.4.7 Verkaufsmengen

Hier kénnen Sie eine Ubersicht der verkauften Artikelmengen fir ei-
nen gewahlten Zeitraum exportieren. Wahlen Sie dazu zwischen den
Formaten PDF oder Excel. AnschlieRend wahlen Sie die betreffende
Kasse (oder alle) sowie den zu beriicksichtigen Zeitraum aus. Weiter-
hin kdnnen Sie entscheiden, wie fein die AufschlUsselung erfolgen soll:
nach Tag, Monat oder Jahr. Dementsprechend werden die Mengen je
Kalendertag, je Monat oder Jahr zusammengefasst.

9

autemio




autemio Nutzerhandbuch - Teil 2: Das Portal

Exporteinstellungen

Format

Format PDF -
Kasse

Kasse Alle -
Datum auswahlen

Zeitraum von 01.03.2021 [a]
Datum auswihlen

Zeitraum bis 31.03.2021 [a]

Zusammenfassung

Zusammenfassen nach Tag

3.4.8 Eigene Berichte

Hier kdnnen Sie sich einen eigenen Bericht nach verschiedenen Krite-
rien zusammenstellen. Damit ist es moglich, die fir Sie wichtigsten In-

formationen zu sammeln und anschliel3end eigenstandig auszuwerten.

Es konnen z.B. Berichte flir Umsatze nach Kasse, Bediener oder Arti-
keln erstellt werden. Sie werden schrittweise durch die Erstellung ge-
fuhrt und kénnen entscheiden, nach welche Informationen nach wel-
chen Kriterien zusammengefasst werden.

o Was mdchten Sie auswerten?

@ Verkiufe o Zahlungen
[ Verkaufsumsitze [0 Zahlbetrige (Heimatwihrung)
[] Verkaufsmenge [ Zahlbetrige (Fremdwihrung)
[] Rabatte
Ubernehmen und fortfahren

Im ersten Schritt legen Sie fest, ob der Bericht anhand von Verkaufen
oder Zahlungen erstellt werden soll. Abhangig von der Auswahl in die-
sem Schritt unterscheiden sich die Einstellmoglichkeiten in den Folge-
schritten.
o Verkdufe
Entscheiden Sie, ob Verkaufsumsatze, Verkaufsmengen oder
vergebene Rabatten einbezogen werden.
e Zahlungen
Bestimmen Sie, ob Zahlbetrage in lhrer Heimatwahrung oder
in einer Fremdwahrung berlcksichtigt werden sollen.

9
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o Was méchten Sie auswerten?

e Was machten Sie berechnen?

Verkaufsumsitze
O Summe
O Mittelwert
[ Anzahl
[0 Maximum
[ Minimum

Ubernehmen und fortfahren

Im zweiten Schritt entscheiden Sie, welche Werte Sie fir die im vorhe-
rigen Schritt gewahlten Kriterien bestimmen wollen. Das gibt Ihnen
die Mébglichkeit, z.B. einen Bericht fir die Summe aller Verkaufe oder
die Anzahl der Zahlungen mit Fremdwahrung zu erstellen.

e Summe
e Mittelwert
e Anzahl

e Maximum
e  Minimum

@ Was mochten Sie auswerten?
€ Was mechten Sie auswerten?

@ Was machten Sie berechnen? @ Was méchten Sic berechnen?
@ Wonach sollen die Zahlungen aufgeschliisselt werden? @ Wonach sollen die Verkiufe aufgeschidsselt werden?
Allgemeine Informationen Datum & Uhrzeit i ionen Datum & Uhrzeit Verkiufe
[ Kasse [ Datum O Zahlart [0 Kasse [J Datum [ Artikel
[0 Bediener ] Monat O Bediener [0 Monat Mengeneinheit
o pschitss 0 sahe [ Tagesabschluss O Jahr
Standort Kalender h
0 Standort [ Kalenderwoche 0 stando 0 Kalenderwoche
[0 Wochentag
[0 Wochentag
[ Stunde
[ Stunde

Ubernehmen und fortfahren

Ubernehmen und fortfahren

@ Welche Verkiufe sollen bericksichtigt werden?
@ Weiche Zahlungen sollen beriicksichtigt werden?

Im dritten Schritt geben Sie an, wonach die ermittelten Daten grup-
piert werden sollen. Alle ausgewahlten Kriterien bilden jeweils eine
Spalte im Bericht.
e Allgemeine Informationen
Legen Sie fest, ob nach Kasse, Bediener, Tagesabschluss oder
Standort unterteilt wird.
e Datum & Uhrzeit
Hier bestimmen Sie, ob auch zeitlich zusammengefasst wer-
densoll und falls ja, wie detailliert die Zeitrdume sein sollen.
Sie kénnen die Abstufung von Jahr bis Stunde eigenstandig
festlegen.
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e Zahlungen
Haben Sie im ersten Schritt Zahlungen ausgewahlt, konnen Sie
diese in einzelne Zahlarten gliedern.

o Verkaufe
Haben Sie im ersten Schritt Verkaufe gewahlt, konnen
Sie diese nach einzelnen Artikeln oder Mengeneinheiten un-
terteilen. Mengeneinheit ist automatisch selektiert, wennim
ersten Schritt Verkaufsmenge gewdahlt wurde.

° Was méchten Sie auswerten? ° Was mdchten Sie auswerten?

° Was méchten Sie berechnen? ° Was méchten Sie berechnen?

° Wonach sollen die Zahlungen aufgeschliisselt werden? o Wonach sollen die Verkdufe aufgeschliisselt werden?

o Welche Zahlungen sollen beriicksichtigt werden? o Welche Verkéufe sollen berticksichtigt werden?

[ Nur einen bestimmten Zeitraum beriicksichtigen

Zeitraum

1.6.2021 - 30.6.2021 [l

[J Nur eine bestimmte Zahlart berticksichtigen
[J Nur einen bestimmten Bediener berlcksichtigen
[J Nur eine bestimmte Kasse berticksichtigen

[J Nur einen bestimmten Standort berticksichtigen

M Nur einen bestimmten Zeitraum berticksichtigen

Zeitraum

1.6.2021 - 30.6.2021 o]

[ Nur einen bestimmten Artikel berticksichtigen
[ Nur einen bestimmten Bediener berticksichtigen
[ Nur eine bestimmte Kasse beriicksichtigen

[J Nur einen bestimmten Standort berticksichtigen

Als Vorlage speichern Bericht erstellen

Als Vorlage speichern Bericht erstellen

Im vierten Schritt k&nnen zwischen verschiedenen Optionen wahlen,
um Verkaufe und Zahlungen noch weiter einzuschranken. So kénnen
Sie z.B. den Bericht auf einen bestimmten Zeitraum oder nur auf eine
Kasse, einen Bediener oder einen Standort begrenzen.

Haben Sie alle gewlinschten Kriterien ausgewdhlt, konnen Sie Bericht
erstellen wihlen. Der Bericht wird Ihnen dann im Excel-Format (.xIsx)
bereitgestellt. Mdchten Sie den gleichen Bericht dfter abrufen, wahlen
Sie Als Vorlage speichern. Nachdem Sie dem Bericht einen Namen
gegeben haben, wéhlen Sie Speichern. Die Vorlage erscheint oben
rechts.

Bericht erstellen

Als Vorlage speichern

Speichern
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Vorlagen flir Berichte

Umsatz nach Kasse [11]
Monatsumsatze nach Bediener 1]
Umsatze nach Artikeln m

Sie kdnnen nun die Vorlage nutzen, um z.B. jeden Monat einen Bericht
Uber die Monatsumsatze lhrer Kassen zu erstellen. Bei Verwendung
einer Vorlage wird der letzte Schritt (Filterung nach z.B. Zeitraum) er-
neut abgefragt.

3.5 Artikel

Sie gelangen Uber das Menu auf der linken Seite des Portals zur Arti-
kelUbersicht.

Artikel

Filtern nach Artikelnr., Name, Preis oder Fibu-Konto  Filtern nach Kategorie X

Artikelnr, A Marme. Freis Fibu-Konto

1006 Paprikatiite (groB) 040€ - Gemiise

1234 Kartoffeln 000€ - Gemiise

1832 Kiirbis 300 € - Gemiise

2341 Himbeeren 9.00 € - Obst
3721 Gemusetiite 1000€ - Gemiise
4321 Blaubeeren 10.00€

4322 Paprika [rot) 4,00 € - Gemiise
5637 Tomaten 270€ - Gemiise
6382 Gurken 179 € - Gemiise

Hier finden Sie eine Ubersicht der bereits angelegten Artikel, Mehr-
zweckgutscheine und Sticklisten. Die Artikelnummer, der Name, der
Einzelpreis, das Fibu-Konto und die zugeordneten Kategorien werden
je Artikel angezeigt.

Durch einen Klick auf den jeweiligen Spaltenkopf kénnen Sie die Da-
ten aufsteigend oder absteigend sortieren.

Im oberen Teil finden Sie zwei Filter, um die Ubersicht einzuschran-
ken.

e Filter nach Artikelnr., Name, Preis oder Fibu-Konto
Die Eingaben, die Sie hier erfassen, missen nicht vollstandig

9
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sein. Der Artikelstamm wird bei der ersten Eingabe bereits ge-
filtert.

e Filter nach Kategorie
Die verflgbaren Kategorien werden zur Auswahl angeboten.
Eine Mehrfachauswahl ist moglich.

Durch die Auswahl eines Artikels, sehen Sie auf der rechten Seite die
Details des Artikels. Hier kénnen Sie Anderungen vornehmen, den Ar-
tikel deaktivieren oder I6schen.

Uber Neuer Artikel konnen Sie einen neuen Artikel hinzufiigen.

Neuer Artikel

Name * Aktiv

Kategorien

Allgemein Erweitert Preislisten
Preis * Mengenfaktor * Mengeneinheit
0,00€ /1 Stiick v
Steuersatz

Fibu-Konto Normal 19 % v
D Als Gutschein ausstellbar Fibu-Konto ftir Verbindlichkeiten

Abbrechen Anderungen speichern

e Name
Geben Sie den Namen des Produktes ein. Der Name wird in
der Kassenoberflache angezeigt.

o Aktiv
Jeder neue Artikel hat zunachst das Kennzeichen ,Aktiv".
Nach dem Speichern und Ubertragen ist der Artikel in der App
verflgbar. Entfernen Sie das Hakchen, wenn Sie den Artikel im
Portal weiterhin behalten méchten, er in der App allerdings
nicht verflgbar sein soll.

e Kategorie
Sie ordnen den Artikeln einer oder mehrerer Kategorien zu.
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Sie kénnen aus den vorhandenen wéhlen oder durch Eingabe
direkt in das Feld eine neue Kategorie anlegen.

e Preis/Mengenfaktor / Mafseinheit
Hier geben Sie den Einzelpreis flr einen Mengenfaktor und
Maleinheit ein.

e Fibu-Konto
Legen Sie fest, auf welches Konto der Verkauf dieses Artikels
gebucht werden soll.

o Steuersatz
Geben Sie an, welchem Steuersatz der Artikel unterliegt.

o Als Gutschein ausstellbar
Aktivieren Sie diese Option, um flr den gewdahlten Artikel Ein-
zweckgutscheine ("Warengutscheine") ausgeben zu kénnen.
Die Gutscheinausgabe erfolgt Giber die autemio App.

e Fibu-Konto fir Verbindlichkeiten
Legen Sie fest, auf welches Konto Verbindlichkeiten beim Ver-
kauf eines Einzweckgutscheins fir diesen Artikel gebucht wer-

densollen.

Neuer Artikel
Name *
Kartoffeln Aktiv

Gemiise @ Kategorien
Aligemein Erweitert Preislisten
Artikelnummer GTIN / EAN
1234 000004

[] Preisnachfrage bei Auswahl [] Preise sind netto

Beschreibung

Unter Erweitert finden Sie weitere Moglichkeiten, dem Artikel Eigen-
schaften zuzuordnen.
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o Artikelnr.
Sie geben eine Artikelnummer an, Gber die Sie den Artikel in
der Ubersicht suchen kénnen.

e GTIN/EAN
Hinterlegen Sie hier die GTIN bzw. EAN des Artikels. Beim
Scannen wird auf diese Nummer zugegriffen, um den Artikel
zu suchen.

e Preisnachfrage bei Auswahl
Aktivieren Sie diese Option, um bei Auswahl des Artikels in der
autemio App direkt nach dem Preis gefragt zu werden.

e Preisesind netto
Hier legen Sie fest, ob der angezeigte Preis ein Nettopreis ist,
denn standardmaBig werden alle Preise in brutto angezeigt.
Die Umsatzsteuer wird dann entsprechend dem Preis abgezo-
gen.

e Beschreibung
Sie kdnnen eine nahere Beschreibung des Artikels erfassen.
Diese wird in der Kassieroberflache in den Detaildaten des Ar-
tikels angezeigt.

Neuer Artikel

Name *

Kartoffeln Aktiv

Gemiise @ Kategorien

Allgemein Erweitert Preislisten

Sie kdnnen den Preis fiir einzelne Preislisten dndern oder den Artikel fiir be-
stimmte Preislisten ausblenden. Welche Preisliste Sie verwenden mochten,
kénnen Sie jederzeit in den Einstellungen der App dndern.

Hofladen 1 aktiv 300€ [

Preisliste wird neu angelegt

Hofladen 2 aktiv 500€

Preisliste wird neu angelegt

Name der Preisliste aktiv 0,00 €

Abbrechen Anderungen speichern

Unter Preislisten konnen Sie die Preise von bestimmten Artikeln indi-
viduell fir einzelne Preislisten einstellen, um z.B. standortgebundene
Preise zu verwenden oder um im Rahmen einer "Happy Hour" die
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Preise kurzzeitig umzustellen, ohne diese manuell dndern zu mussen.
Wahlen Sie dazu in den Einstellungen der autemio-App einfach die ge-
wulnschte Preisliste fir ihre Kasse aus.

Um einen Artikel einer Preisliste zuzuordnen oder eine neue Liste zu
erstellen, geben Sie den gewlinschten Namen fUr die Preisliste an und
stellen Sie den gewlnschten Preis des Artikels ein.

Gleichzeitig kdnnen Sie auch Artikel fir bestimmte Preislisten aus-
blenden. Entfernen Sie daflr einfach das Hakchen beim Kennzeichen
Haktiv".

Uber Anderungen speichern legen Sie den Artikel an und tiber Ab-
brechen verlassen Sie den Dialog ohne Ihre Eingaben zu speichern.

Abbrechen

3.6 Stucklisten

In der ArtikelUbersicht haben Sie die Moglichkeit eine neue Stlickliste
Uber die entsprechende Schaltflache zu erstellen.

Stlcklisten bieten die Moglichkeit, mehrere Artikel in einem Verbund
zu einem Gesamtpreis zu verkaufen (z.B. Men( 1, bestehend aus Bur-
ger, Pommes Frites und Getrank).

Neue Stickliste

Narne * Aktiv
Kategorien
Allgemein Erweitert Preislisten
Preis *
0,00 €
Menge *
Artikel suchen - 1 X Hinzufiigen

Artikelname USt. Menge

Abbrechen Anderungen speichern
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e Wie beieinem Artikel, kénnen Sie Name, Status, Kategorie und
Preis einstellen.

e Artikel suchen/Mengenfaktor / Mafseinheit
Hier kénnen Sie angelegte Artikel zur Stlckliste hinzuflgen,
dazu wahlen sie den gewiinschten Artikel und die Menge aus.
Durch einen Klick auf Hinzuflgen, erganzen Sie den Artikel
zur Stickliste,

Artikelname USt. Menge

Gurken 19% 1x [}
Kartoffeln 19 % 1x (i1]
Paprika (rot) 19 % 1kg (1]
Tomaten 19 % 1kg (1]

Im unteren Bereich der Liste werden alle Positionen der Stlckliste mit
Artikelname, USt. und Menge dargestellt.

Stlckliste bearbeiten

Name *

Gemiisetiite Aktiv

Gemilse @ Kategorien

Allgemein Erweitert Preislisten

Stiicklistennr.

3721

Beschreibung

Stiickliste l6schen Abbrechen Anderungen speichern

Unter Erweitert kdnnen Sie die Stlcklistennummer und eine Be-
schreibung hinzufligen.

9

autemio

Hinzufligen




autemio Nutzerhandbuch - Teil 2: Das Portal

e Stlicklistennr.
Sie geben eine Stlcklistennummer an, Gber die Sie die Stlick-
liste in der Ubersicht suchen kénnen.

e Beschreibung
Sie kénnen eine ndhere Beschreibung der Stlckliste erfassen.
Diese wird in der Kassieroberflache in den Detaildaten der
Stlckliste angezeigt.

Stuckliste bearbeiten

Name *

Gemiisetiite Alkctiv

Gemiise @ Kategorien

Allgemein Erweitert Preislisten

Sie kdnnen den Preis flr einzelne Preislisten dndern oder den Artikel fiir be-
stimmte Preislisten ausblenden. Welche Preisliste Sie verwenden mochten,
konnen Sie jederzeit in den Einstellungen der App andern.

Name der Preisliste aktiv 0,00 €

Stiickliste loschen Abbrechen Anderungen speichern

Sie kénnen fUr Stlcklisten Preislisten anlegen. Preislisten werden im
Punkt 3.5 Artikel erklart.

3.7 Gutscheine

Sie gelangen Uber das MenU auf der linken Seite des Portals zur Gut-
scheinlbersicht sowie zum Gutscheinimport.

3.71 GutscheinUbersicht

Hier finden Sie eine Liste der bereits erstellten Gutscheine sowie In-
formationen zu deren Status, Nummer und Leistungsart.

9
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Cutscheinmummer Cutscheinart saws el ame

Mit Nr. suchen Ein- und Mehrzweck  ~  alle = Artikel suchen

St Gutschemumimer Leitumg

002070295 Mehrzweckgutschein

002152341 Spargel

002827376 Himbeeren

002404232 Mehrzweckgutschein

002314915 Tomaten

002028845 Idirbis

001751378 Mehrzweckgutschein

Bemente proSeite 0w 1-Town? < >

Im oberen Teil finden Sie verschiedene Filter, um die Ubersicht einzu-
schranken.

e Filter nach Gutscheinnummer
Geben Sie die vollstandige oder unvollstdndige Gutschein-
nummer ein.
e Filter nach Gutscheinart
Sie kdnnen nach Einzweck, Mehrzweck oder Ein- und Mehr-
zweck filtern.
e Filter nach Status
Sie kdnnen nach dem Status alle, verkauft & aktiv, vollstéindig
eingeldst, nicht herausgegeben, storniert oder gesperrt filtern.
e Filter nach Artikelname
Geben Sie den Namen des Artikels vollstandig oder unvoll-
standig ein.

Durch Auswahl eines Gutscheins, sehen Sie auf der rechten Seite die
Details des Gutscheins. Hier sehen Sie noch einmal den vollstandigen
Status des Gutscheins, Gutscheinnummer, Gesamtwert & Restwert
sowie Verweise auf den Gutscheinverkauf sowie moglicherweise vor-
handene Gutscheineinldsungen. Aulserdem konnen Sie hier den Gut-
schein sperren, falls es einen Anlass dazu gibt.

Mehrzweckgutschein 002070295 Gutschein sperren

Der Gutschein wurde verkauft und ist noch %

Ausgestellt am Gesamtwert Bereits eingelést Restwert
07.04.2021 20,00 € 894¢€ 11,06 €

Verkauf
Marktstand #3, 07.04.21, 13:31  Anzeigen

Einlésungen

Marktstand #7, 07.04.21, 13:34  Anzeigen

Marktstand #8, 07.04.21, 13:37  Anzeigen
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3.7.2 Gutscheine anlegen

Gutscheine stellen Sie mit der autemio App direkt im Kassiervorgang
aus. Damit dies moglich ist, missen Sie Einzweckgutscheine bzw.
Mehrzweckgutscheine vorher anlegen und in der App verfligbar ma-
chen.

Um Einzweckgutscheine, also Gutscheine fir konkrete Artikel bzw.
Leistungen, anbieten zu kdnnen, aktivieren Sie die Option "Als Gut-
schein ausstellbar” in den Einstellungen des jeweiligen Artikels in der
ArtikelUbersicht.

Um Mehrzweckgutscheine ("Wertgutscheine") anbieten zu kénnen, Neuer Mehrzweckgutscheinartikel
ist es erforderlich, einen sogenannten Mehrzweckgutscheinartikel an-
zulegen. Hier im autemio Portal erstellen Sie die Position fir den
Mehrzweckgutschein mit Namen und Betrag, welcher dann in der App
in der Artikelansicht zur Verfigung steht.

Neuer Mehrzweckgutscheinartikel

Name * Aktiv

Kategorien

Gutscheinwert ™

0.00€ [ Gutscheinwert abfragen

Fibu-Konto fir Verbindlich...  Artikelnummer

Beschreibung

Abbrechen Anderungen speichern

o Name
Geben Sie den Namen des Produktes ein. Der Name wird in
der Kassenoberflache angezeigt.

o Aktiv
Jeder neue Gutschein hat zunachst das Kennzeichen ,Aktiv".
Nach dem Speichern und Ubertragen ist der Gutschein in der
App verflgbar. Entfernen Sie das Hakchen, wenn Sie den Gut-
schein im Portal weiterhin behalten méchten, er in der App al-
lerdings nicht verfligbar sein soll.
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e Kategorie
Sie ordnen den Gutschein einer oder mehreren Kategorien zu.
Sie kdnnen aus den vorhandenen Kategorien wahlen oder
durch Eingabe direkt in das Feld eine neue Kategorie anlegen.

e Gutscheinwert
Geben Sie den Wert des Gutscheins ein.

e Gutscheinwert abfragen
Aktivieren Sie die Option, wenn beim Verkauf des Gutscheins
der Wert abgefragt werden soll.

e Fibu-Konto flir Verbindlichkeiten
Legen Sie fest, auf welches Konto Verbindlichkeiten beim Ver-
kauf des Mehrzweckgutscheins fir einen solchen Mehrzweck-
gutscheinartikel gebucht werden sollen.

e Artikelnr.
Geben Sie die Artikelnummer ein, unter welcher der Gut-
schein auffindbar sein soll.

e Beschreibung
Sie konnen eine nahere Beschreibung des Gutscheins erfas-
sen. Diese wird in der Kassieroberflache in den Detaildaten
des Gutscheins angezeigt.

3.7.3 Fremdgutscheine importieren

Sollten Sie bereits vor der Verwendung von autemio Gutscheine ver-
kauft haben, kdnnen Sie auch diese Gutscheine bei autemio verfligbar
machen. Dazu verwenden Sie die Gutscheinimportfunktion, die Sie in
der Gutscheinlbersicht oben rechts finden.

Gutscheine importieren

Flgen Sie hier Gutscheine, die nicht in autemio verkauft wurden, hinzu.
Gutscheinnummern hinzufiigen

123456 @ |

(® Mehrzweckgutschein (O Einzweckgutschein

Status Ausgabedatum

verkauft & aktiv - 7.4.2021 =

Gutscheinwert

Gutscheinwert Eingelost

10€ 0€

Verwerfen & schlieBen Gutschein(e) importieren
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In der sich 6ffnenden Ansicht kénnen Sie als Liste die Gutscheinnum-
mern der bereits auBerhalb von autemio verkauften Gutscheine ein-
tragen. Weiterhin wahlen Sie dort die Gutscheinart (Einzweckgut-
schein oder Mehrzweckgutschein) und stellen den Status der Gut-
scheine ein.

Bei Mehrweckgutscheinen erfassen Sie den originalen Gutscheinwert
und den davon bereits eingeldsten Betrag. Bei Einzweckgutscheinen
erfassen Sie die zugehorige Leistung, fir welche der Gutschein glltig
ist,und die Menge.

AnschlieBend wéhlen Sie Gutschein(e) importieren, um den Import
abzuschlielzen.

Gutscheine importieren

Fligen Sie hier Gutscheine, die nicht in autemio verkauft wurden, hinzu.
Gutscheinnummern hinzufiigen

123456 @

(O Mehrzweckgutschein (® Einzweckgutschein

Status Ausgabedatum

verkauft & aktiv - 7.4.2021 =

Leistung

Artikel Menge Eingelost

Gurken - 1 Stiick 0 Stick
Verwerfen & schliefen Gutschein(e) importieren

3.8 Bediener

Sie gelangen Uber den Eintrag auf der linken Seite des Portals zu den
Stammdaten der Bediener.

Bediener

Neuer Bediener

Bediener-ID: 1 Bediener-ID: 2
Vorname: Demo Vorname: Demo
Nachname: Bediener Nachname: Bediener 2

Bearbeiten Bearbeiten
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In der Ubersicht sehen Sie alle Bediener. Es wird die Bediener-ID so-
wie der Vorname und Nachname des Bedieners angezeigt.

Uber Bearbeiten gelangen Sie in den Dialog, um die Stammdaten des
Bedieners zu bearbeiten bzw. den Bediener inaktiv zu setzen. Hier ha-
ben Sie auch die Moglichkeit den Bediener zu |6schen.

Mit Neuer Bediener legen Sie einen neuen Bediener an. [ Neuer Bediener |

Bediener

Bearbeiten

BedienerD: 2 Bediener-ID
" 1

Vomame
Dermo

Vorname: Demo Nutzer

Bearbeilen

Nachname
@ Bediener-1D: e
Bearbeilen

(@) Aktiv
(O Inaktiv

B Bedienerzugang durch eine PIN sichern

PIN PIN bestatigen

Tragen Sie die Bediener-1D, den Nachnamen und Vornamen ein und
vergeben Sie eine PIN, die der Bediener bei der Anmeldung an der
Kasse eintragen muss, fest.

Uber Anderungen speichern wird der Bediener angelegt. Mit
Abbrechen verlassen Sie den Dialog ohne lhre Anderungen zu spei- -
chern. Abbrechen

3.9 Unternehmen
Sie gelangen (ber den Eintrag auf der linken Seite des Portals zu den

Stammdaten lhres Unternehmens.

3.9.1 Unternehmensstammdaten

In der ersten Box finden Sie die Daten zur:
e Bezeichnung

e Adresse

e Steuernummer
e USt-IdNr.

e Webseite

e Telefon




autemio Nutzerhandbuch - Teil 2: Das Portal

e Ansprechpartner

Beacichnung
Gemiischandler Demo GmbH
Stratie Pusticiizatl Sadk
Musterstr. 123 12345 Musterstat
Land
Deutschland
UStiane
Steuernummer DE111111125
Webseite Teleton
Ansprechpartner
Vormame Rachname
Demo Nutzer

Anschlieend finden Sie die Angaben zur Bankverbindung sowie die
Sprach- sowie die Wahrungseinstellungen.

Bankeinzug
18N
DES58500105178427565664 BIC
SEPA-Mandalsrelerenz Gliubiger-identifikationsnumimer
AUTEMIO-1D520079A82C3C5 DE98AUT00000056017
Einstellungen
Sprache Akzeptierte Wahrungen
Deutsch (Deutschland) Euro

Uber Unternehmen bearbeiten gelangen Sie in die Ansicht, die Un-
ternehmensdaten zu bearbeiten. Uber Anderungen speichern si-
chern Sie die geanderten Daten. Uber Abbrechen verlassen Sie den
Dialog ohne die Daten zu speichern.

3.9.2 Abonnement verwalten

In einer weiteren Box sehen Sie die Einstellungen zu lhrem Abonne-
ment.

Abonnement Abonnement dndern

Status Testphase endet am

Testabonnement 25.05.2020

Kassenplatze

1

Kosten aktueller Monat (heute ausgenommen) Kosten heute

0,00€ 000€

Kosten pro Tag
001€
001€
001€
001€
001€
001€
000€
000€
000€
000€

11.05.20 120620

9
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Unternehmen bearbeiten

Anderungen speichern

Abbrechen
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Solange Sie sich in der kostenlosen Testphase befinden, wird Ihnen
diesim Feld "Status" angezeigt. Wahrend der Testphase kénnen Sie
nur eine Kasse verwenden.

Um von der Testnutzung von autemio in ein aktives Abonnement zu
wechseln, wahlen Sie Abonnement andern. Voraussetzung fUr die
Umstellung in ein aktives Abonnement ist die Bestatigung Ihrer Email-
Adresse (dazu haben Sie bei der Registrierung eine Email erhalten) so-
wie das Hinterlegen einer glltigen IBAN.

Umstellung der Testphase zu aktivem Abonnement

Wenn Sie auf "Abonnement kostenpflichtig dndern” klicken, beenden Sie die kostenlose Testphase und wechseln zum kostenpflichtigen Abonnement.

24,00 €
fiir 30 Tage, beginnend ab heute. Alle Preise verstehen sich exklusive Umsatzsteuer. Die Abrechnung erfolgt jeweils zu Beginn des Folgemonats.

Ich stimme den Allgemeinen Geschiftsbedingungen zu

Abonnement kostenpflichtig andern Zuriick zur Ubersicht Unternehmenskonto schlie@en

Hier missen Sie zunachst die Allgemeinen Geschéftsbedingungen ak-
zeptieren. Dann dndern Sie das Abonnement mit Abonnement kos-
tenpflichtig andern. Uber Zuriick zur Ubersicht gelangen Sie zurtick
in die Unternehmensdaten ohne eine Anderung vorzunehmen.
Nachdem Sie auf ein aktives Abonnement umgestellt haben, kdnnen
Sie jederzeit neue Kassen hinzubuchen oder aus dem Abonnement
entfernen. Auch daflir gehen Sie auf der Unternehmens-Seite wieder
auf Abonnement andern.

Sie haben auch die Moglichkeit Ihr Unternehmenskonto schlieBen Untermebimenehonto <chiiekon
zu lassen. Falls Sie diese Option verwenden mdchten, sind zu lhrer Si-
cherheit zundchst mehrere Bestatigungen erforderlich. Anschlie3end
wird der Account geschlossen und verbundene Apps sofort abgemel-
det.

Zuriick zur Ubersicht

3.9.3 Rechnungen herunterladen

Die Rechnungen zu ihrem autemio Abonnement werden [hnen hier
ebenfalls zur Verfligung gestellt. In der Box Abonnement finden Sie
die Auswahlliste der hinterlegten Rechnungen, die sie dann Uber
Rechnung herunterladen als PDF-Dokument speichern kénnen.

Mirz 2021 - Rechnung herunterladen
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3.10 Einstellungen

3.10.1 Zahlungsdienstleister - SumUp

Mochten Sie SumUp als Kartenzahlungsterminal verwenden, verbin-
den Sie sich hier mit Ihrem SumUp-Benutzerkonto. Wahlen Sie
SumUp-Konto verkniipfen und folgen Sie den Anweisungen. An-
schlieSend wird SumUp als Zahlungsmethode in der App verflgbar
sein.

Zahlungsdienstleister - SumUp

auternio ist derzeit nicht mit einem SumUp-Konto verkniipft.

SumUp-Konto verknlipfen

Nach erfolgreicher Verknipfung zwischen autemio und SumUp kon-
nen Sie hier auRerdem manuell einstellen, auf welchen Kassen SumUp
verflgbar sein soll.

3.10.2 Zahlungsdienstleister - Sonstige

In der autemio App kénnen Sie manuell elektronische Zahlungen bu-
chen. Hier inden Einstellungen kdnnen Sie einstellen, ob Sie die Zah-
lungsart "Elektronisch" in der App zulassen wollen.

Zahlungdienstleister - Sonstige ~

Wenn Sie einen separaten Kartenleser z.B. von |hrer Bank erhalten haben, kénnen Sie hier einstellen, an welchen Kassen diese
Zahlart verfuigbar sein soll.

Marktstand Ladenkasse

Ubernehmen Keine auswahlen

3.10.3 Standorte

Flr jede Kassensitzung kann der Standort erfasst werden. So konnen
Auswertungen nach Standort ausgegeben werden.

Standorte ~

autemio bietet Ihnen die Méglichkeit, fir jede Kassensitzung den Standort zu erfassen, z.B. um Auswertungen getrennt nach Standort zu erméglichen.

[ Standerterfassung aktivieren

o Markt Magdeburg

Alter Markt
39106, Magdeburg,
Deuschland

Standort hinzufiiges

Bearbeiten Lisschen
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3.10.4 Transferarten

Hier konnen Sie individuelle Einlage-/Entnahmearten anlegen.

Transferarten

Sie kénnen eigene Transferarten anlegen und diese dann in der App unter "Einlage/Entnahme" auswihlen.

Miete

R

Transferart hinzufiigen

Auszahlung, Umsatzsteuerfrei, 1

Bearbeiten Léschen

Dabei mUssen Sie dem Transfer einen Namen, eine Art, einen Steuer-
satz und ein Fibu-Konto zuordnen.

Neuer Standort

Bezeichnung

StralZe

PLZ Ort

Land
Deutschland -

Preisliste

nicht dndern -

Abbrechen Speichern

Mit einem Klick auf Speichern, erscheint die neue Einlage-/Entnah-
meart in der autemio-App.

3.10.5 Bon

Hier k&nnen Sie lhrem Kassenbon eine individuelle Kopfzeile und Fu2-
zeile hinzufligen und diese anpassen. Klicken Sie einfach in das betref-
fende Feld und geben Sie den Wunschtext ein. Wahlen Sie anschlie-
Rend Boneinstellungen speichern.

Speichern

Boneinstellungen speichern




autemio Nutzerhandbuch - Teil 2: Das Portal O’

autemio

3.10.6 Sonstige Einstellungen

In diesem Abschnitt finden Sie weitere Einstellmoglichkeiten mit zuge-
horigen kurzen Erlduterungen.

Sonstige Einstellungen ~

Bediener dirfen Artikel in der App anlegen und bearbeiten

Bediener diirfen in der App Artikel anlegen und bearbeiten, z.B. den Preis oder den Namen dndern.

[0 Nicht verkaufte Artikel in Verkaufsmengen anzeigen
Die Anzeige der Verkaufsmengen in den X- und Z-Berichten beriicksichtigt auch nicht verkaufte Artikel

[0 Bewirtungsbeleg

Bediener kénnen einen Bewirtungsbeleg aus der App heraus drucken. Die Option steht unter Verlauf' > 'Drucken’ > ‘Bewirtungsbeleg drucken’ zur Verfigung.

[0 Aufnahme von Bestellungen erméglichen
In der Kasse kénnen Bestellungen aufgenommen werden. Diese k&nnen mit Kommentaren versehen werden.

Die Anderung dieser Einstellung bewirkt eine Konvertierung aller zur Zeit in der App pausierten Bons in Bestellungen.

e Bediener diirfen Artikel in der App anlegen und bearbeiten
Standardmarig dirfen Bediener der autemio App auch neue
Artikel anlegen und vorhandene Artikel bearbeiten. Falls Sie
das nicht wiinschen, kénnen Sie hier die Funktion fur Ihre Be-
diener deaktivieren. In dem Fall werden die Menipunkte zum
Anlegen und Bearbeiten von Artikeln in der App nicht mehr
angeboten.

o Nicht verkaufte Artikel in Verkaufsmengen anzeigen
Im Rahmen von TagesabschlUssen, der Tagesabschlusszusam-
menfassung sowie beim Export der Verkaufsmengentbersicht
werden Artikel, die im betreffenden Zeitraum nicht verkauft
wurden, nicht mit aufgefihrt. Aktivieren Sie diese Option, falls
Sie in der Ubersicht der Verkaufsmengen alle Artikel aufge-
fahrt haben wollen.

e Bewirtungsbeleg
Falls Sie in der App die Moglichkeit anbieten wollen, Bewir-
tungsbelege via Bondrucker ausgeben zu kdnnen, aktivieren
Sie diese Option. Den Druck von Bewirtungsbelegen finden
Sie in der App unter Verlauf.

e Aufnahme von Bestellungen ermoglichen
Hier stellen Sie ein, ob Sie in der autemio App die Funktion
"Bon pausieren" oder "Bestellungen" verwenden wollen. Stan-
dardmaBig erlaubt die autemio App, offene Bons zu pausieren
und spater wieder fortzusetzen. Pausierte Bons missen zum
Ende einer Kassensitzung jedoch abgeschlossen werden.
Bei Verwendung der "Bestellungen"-Funktion kénnen Sie
Bons Uber eine Kassensitzung hinaus speichern und zusatzlich
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noch einen Kommentar hinzuftigen. Weiterhin wird bei Ab-
schluss eines Bons, der aus einer Bestellung fortgesetzt
wurde, zusatzlich der Zeitpunkt des Bestellbeginns protokol-

liert und beim Bondruck mit ausgegeben.







